Elektroniczny system wspomagajqcy proces rekrutacji do
placowek pozaszkolnych

Szanowni Paristwo,

W czesci publicznej systemu moZecie samodzielnie wypeini¢ elektroniczne podanie,
nastepnie je wydrukowaé, podpisac i zanies¢ do wskazanej placowki.

Tylko podanie potwierdzone przez placowke biorq udziat w elektronicznej rekrutacji.

Uwagal!
Do pracy z systemem zalecane sq darmowe przeglqdarki internetowe:
e Google Chrome http://www.google.pl/chrome/
o Firefox w wersji 26 Ilub nowszej - http://www.mozilla.org/en-
US/firefox/new/
Korzystanie z powyzszych przeglgdarek gwarantuje najbardziej efektywnq prace w systemie.
Przed rozpoczeciem pracy nalezy zaktualizowa¢ przeglgdarke do najnowszej wersji.



http://www.google.pl/chrome/
http://www.mozilla.org/en-US/firefox/new/
http://www.mozilla.org/en-US/firefox/new/

Wybor placowki (po kontynuacji) — dot. kandydatow, ktorzy zarejestrowali deklaracje
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Podanie dotyczgce rozpoczecia nowych zaje¢ w placéwkach pozaszkolnych mozna wypetic
na stronie elektronicznego systemu rekrutacyjnego: warszawa-pozaszkolne.pzo.edu.pl

Strona logowania umozliwia
e wprowadzenie nowego podania, cze$¢ ,Wprowadzanie formularza -
Zarejestruj sie”,
e sprawdzenie, czy tez poprawienie danych w podaniu juz wprowadzonym
do systemu, opcja , Zaloguj sie”.
Do zalogowania sie wymagane jest hasto dostepowe do systemu, utworzone
przez osobe wprowadzajaca deklaracje.

Q Strona gtowna
Witamy w systemie rekrutacji do placowek pozaszkolnych
Informator o ofercie

Zasady naboru

Terminarz Wprowadzanie formularza- Zarejestruj sie Zaloguj sie
(W przypadku posiadania hasta prosze skorzystac z opgi
Pliki do pobrania, instrukcja Zaloguj”) * PESEL kandydata:

[ Kandydat nie posiada numeru PESEL

* PESEL kandydata: * Hasho:

Wiprowad? formularz Zapomnialem hasl)

Aktualnosci

Brak aktualnosci




Wybor placowki (po kontynuacji) - dot. kandydatow, ktorzy
zarejestrowali deklaracje kontynuacji

w przypadku wprowadzonej wczesniej deklaracji kontynuacji
zajel, rejestrujgc sie na nowe zajecia nalezy skorzysta¢ z panelu
,Zaloguj sie”, wprowadzajac PESEL oraz hasto dostepowe
utworzone podczas rejestracji deklaracji kontynuacji.

Po zalogowaniu prosze przej$¢ do zaktadki ,,Wybor placowki 1
kryteriow”. Nastepnie prosze przejs¢ do strony 9 i postgpowac dalej
zgodnie z instrukcja.

L] Strona giowna
Informator o ofercie
Zasady naboru
Terminarz
Pliki do pobrania, instrukcja
L Podanie
Zmien hasto
Dane osobowe i adresowe
Dane rodzicow
Dodatkowe informacje
Wybdar placowki i kryteriow
Pouczenia
Pobierz podanie

Historia podania




Jak wypelni¢ elektroniczne podanie?

Prosze skorzysta¢ z sekcji ,Wprowadzanie
formularza - Zarejestruj sie”. Prosze wpisaé
PESEL, imie i nazwisko kandydata nastepnie
prosze nacisng¢ ,Wprowadz formularz”

Jezeli kandydat nie posiada numeru PESEL,
nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole. Pojawiq sie
dodatkowe miejsca do wpisania numeru
dokumentu, daty urodzenia i pfci.

W nastepnym oknie prosze ustawi¢ hasto
dostepowe do systemu, nastepnie prosze
nacisng¢ ,Dalej”.

Wprowadzanie formularza
(W przypadku posiadania hasla prosze skorzystad z opgi
"Zaloguj™)

7 Kandydat nie posiada numeru PESEL

* Numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc:

* Data urodzenia (rrrr-mm-dd):

* Plec:

@ Chiopiec
@ Dziewczynka

Wprowadz formularz

Wprowadzanie podania

specjalny.

* Hasto:

* powtorz hasto:

Uwaga!

@ Dalej

Przed rozpoczeciem wprowadzania podania prosimy o zapoznanie sie z instrukcjg dostepna w menu po lewe] stronie ekranu.

Ustaw hasto dostepowe, za pomoca ktorego bedziesz mogt sie poZniej logowac do systemu.
Hasto musi sktadad sie co najmniej z 8 znakaw, zawierad przynajmniej jedna wielka | mafa litere oraz jedna liczbe lub znak

Hasto zostanie zapamietane w systemie po uzupetnieniu catego podania i jego zapisaniu w panelu
podsumowania. Dopiero w ten sposcb zapisane hasto pozwoli Paristwu logowac sie do systemu w
celu podgladu danych wprowadzonych do formularza.

Uwagal!

Hasto powinno spetniac¢ 4 warunki:

e sktadac sie z co najmniej 8 znakdw,

e zawierac przynajmniej jednq wielkq litere,

e zawierac przynajmniej jedng matq litere

e zawierac przynajmniej jednq cyfre lub znak specjalny (np. !, ?).

Hasto wraz z numerem PESEL kandydata bedzie stuzyto do zalogowania sie do systemu po
wprowadzeniu deklaracji. Na kolejnych etapach rekrutacji mozna sprawdzic¢ status deklaracji
(czy zostata zatwierdzona, listy zakwalifikowanych, listy przyjetych).




Dane kandydata

Prosze wpisa¢ dane kandydata, nastepnie przejs¢ do kolejnego kroku przyciskiem ,Dalej”

x Anuluj {’@ Dalej

Dane kandydata

Pesel: 777 lZiTTL

Pesel: * Imie:

W przypadku braku numeru PESEL - seria i numer Drugie imie:
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacgo |
tozsamosc:

| * Nazwisko:

Data urodzenia: |

2003-01-12

Dane teleadresowe do powiadomienia o wynikach
rekrutacji

Adres e-mail:
|

Inforrmada o wynikach rekrutadgi zostanie przesfana na
podany adres email.
Numer telefonu:

Adres zamieszkania

* Miejscowosc

|'v’u'arszau\'a, am. Warszawa, pow. miasto Warszawa, woj. mazowie
Prosze wprowadzsid przynajmniej tzy pieewsze litery miejsoowosd, a
nastepnie chwile pocrekad lub nacisnad strzafke w dad 1 woybrad odpowiednig
miejscowodt 7 listy.

* Dzielnica: - wybierz — -

* Ulica: * Nr domu/mieszkania:

Wpisz fragment nazwy i wybierz
ulice z listy., Lista wlic jest
wyswietlana po wybraniu dzielnicy.

* Kod pocztowy:

x Anuluj {’gn:" Dalej

Pola oznaczone ,*” sq polami wymaganymi. Niewpisanie informacji spowoduje, Zze system nie
przepusci Paristwa do nastepnego kroku.




Adres zamieszkania dot. kandydata
z Warszawy:

W przypadku kandydatow z miasta Warszawa,
pole miejscowo$¢ nalezy pozostawi¢ bez zmian.
Lista ulic uzalezniona jest od wybranej dzielnicy.
Najpierw nalezy wybra¢ dzielnice, kolejno wpisa¢
ulice, wpisujac kilka pierwszych liter
a nastepnie wybra¢ konkretng pozycje ze stownika.

Adres zamieszkania dot. kandydata
spoza Warszawy:

W przypadku wpisywania adresu spoza Warszawy
prosze z listy miejscowosci wybra¢ odpowiednig
miejscowo$¢.  Zniknie = wowczas  mozliwosé
wybrania dzielnicy. W polu ,ulica” prosze wpisac
nazwe ulicy (w przypadku miejscowosci innej niz
Warszawa nie ma dostepnego stownika ulic).

Adres zamieszkania

* Miejscowosc

Warszawa, gm. Warszawa, pow. miasto Warszawa, woj. mazowie
Prosze wprowadzié przynajmniej tzy pierwsze litery misjscowodc,
nastepnie chwile poczekad lub nacisngd strzafke w ddf i wybrad odpowiedn

miefscowost z listy.

* Dzielnica:  Srddmiesce -

* Nr domu/mieszkania:

AGRYKOLA -
ALEJA ARMI L4
LUDOWE)

ALEJA MA SKARPIE
ALEJA PRZYIACIOL
ALEIA RGZ

AlFIA

Adres zamieszkania

* Miejscowost

‘ Krakaw

Krakdw, gm. miasto Krakdw, pow. miasto Krakdw, woj.

matopolskie
Krakdwek, gm. Drzycim, pow. swiecki, waj. kujawsko-
pomorskie

Krakdwki-Dabki, gm. Grodzisk, pow. siemiatycki, waj.
podlaskie

Krakowki-Whodki, gm. Grodzisk, pow. siemiatycki, woj.
podlaskie

Krakdwki-Zdzichy, gm. Grodzisk, pow. siemiatycki, waj.

podlaskie




Dane rodzicow/opiekunéw prawnych

Prosze uzupeini¢ dane rodzicow/opiekunéw prawnych, nastepnie przejs¢ do kolejnego
kroku wprowadzania danych przyciskiem ,Dalej".

X anuy @ Wstecz @ Dalej

Dane rodzicow/ opiekundw prawnych

Dane osobowe Opiekun I

* Szczegoly:
Matka

*Imie:

Drugie imie:

*Nazwisko:

Dane kontaktowe Opiekun I

Numer telefonu:

Adres e-mail:

Dane osobowe Opiekun I
* Szczegoly:

Qjciec
*Imie:

Drugie imie:

*Nazwisko:

Dane kontaktowe Opiekun II

Numer telefonu:

Adres e-mail:

Adres zamieszkania Opiekun I

Kopiuj adresy z danych kandydata

Miejscowosc

Warszawa, gm. Warszawa, pow. niasto Warszawa, woj. mazowie
pizrwsze ltery migjscowosd, =
stk w ddd i woybrad odpowiednig

Prosze wprowsdzid przynajmnie] trzy
nasteprie chwile pozekad b nacisngd
misjscowiost 2 listy.

Dzielnica: - wybierz — -
Ulica: Hr domu/mieszkania:
Uwaga!
Kod pocztowy: Jezeli adres zamieszkania

rodzicow/opiekunéw prawnych jest
taki sam jak dziecka, nie trzeba
wpisywac go ponownie, wystarczy
nacisnq¢ przycisk ,,Kopiuj adresy z
danych dziecka”.

Adres zamieszkania Opiekun II

Kopiuj adresy z danych kandydata

Migjscowosc
Warszawa, gm. Warszawa, pow. miasto Warszawa, woj. mazowie
Prosee wprowadzi przynajmnie] tzy pierwsze litery miejscowodd, =

nastepnie chwile porrekad lub nacisnad strrafce w dot i woybrad odpowisdniz
migjscowiost 2 listy.

Dzielnica: - wybierz — -
Ulica: Nr domu/mieszkania:
Kod t :

pocetowy Uwaga!

Podanie adresu e-mail umozliwia
miedzy  innymi  reset  hasta
dostepowego  bez  koniecznosci
udania sie do placéwki,

K anuy @ Wstecz @ Dalej

Prosze uzupetic¢ dane rodzicoéw/opiekundéw prawnych, nastepnie przej$¢ do kolejnego kroku

wprowadzania danych przyciskiem , Dalej”.



Dodatkowe informacje

Proszg uzupehic¢ informacje o placowce, do ktorej aktualnie uczeszcza Kandydat.

K Anulgj @‘1 Watecz 1’@ Dalej

Dodatkowe informacje

o STV S
ald :4-’..‘.1!-:"‘

Pesek 0727 o0uT1%

* Typ placowki, do ktorej kandydat aktualnie
UCZeszZCza:

* Przedszkole/szkota, do ktorej kandydat aktualnie
UCZEsZCZa:

Jesli wybrana zostata opcja Inne przedszkole/szkota
prosze wpisac petng nazwe placowki:

K anulj @} Wstecz {@} Dalej

Uwaga! Jesli placowki do ktorej kandydat aktualnie uczeszcza nie ma na liscie ,,Przedszkole/szkota
do ktérej kandydat aktualnie wuczeszcza” wowczas z listy ten proszg wybrad
,Inne przedszkole/szkota” 1 nazwe tej placowki prosze wpisaé w ostatnim polu.



Wybor placowki

Prosze utworzyc¢ liste placowek, w ktoérych Kandydat ma rozpocza¢ nowe zajecia wybierajac
kolejno:

e Dzielnice
e Placowke
e Grupe rekrutacyjng

- i nacisnac ,+ Dodaj”".

Wybor placowki

Dzielnica:

—wybierz— -
Placdwka:

- wybierz - -
Grupa rekrutacyjna:

—wybierz — -

Nazwa Akcje
Patac Mlodziezy

VnnMisgs |, TAMIEC NOWOCZESMY SHOW gr 3- K3 Kontynuacja
T oLocdiolre o TAMIEC JAZZOWY - grupa poczatkujaca 17 ]ﬁl
[or %ode o Taniec Towarzyski -gr. 25 @

X anulj @ Wstecz @ Dalej

Aby wybrac kolejne zajecia nalezy ponownie wybra¢ dzielnice, placéwke i grupe oraz nacisng¢

+ Dodaj az do utworzenia petnej listy interesujacych Panstwa placéwek i zajec.

W celu usuniecia dodanej grupy nalezy nacisna¢ ikone kosza. 7}

Jezeli wczesniej wprowadzona byta Kkontynuacja, bedzie wyrézniona zo6ttym Kkolorem.

Uwaga! JeSli zostala zarejestrowana deklaracja kontynuacji na zajecia, ktére nie zostaty
potwierdzone przez placowke, wodéwczas s3 one oznaczone jako ,niepotwierdzona
kontynuacja”. Kandydat moze takie zajecia usunac¢ z listy (za pomoca ikony kosza) i moze je
wybra¢ ponownie jako nowe zajecia do ktoérych chce sie ubiega¢ w postepowaniu
rekrutacyjnym.



Pouczenia

Prosze zapoznac sie z pouczeniami, zaznaczy¢ pole , Zapoznatam sie/zapoznatem sie z trescia po-
wyzszych pouczen. ” i przejs¢ do kolejnego kroku wprowadzania danych przyciskiem ,Dalej”.

. (6
K s (@) wste

Pouczenia

S S

Pesel i} id .3l

Potwicrdsam, de podane powizel dane g sgodnie s8 stanem faltvemm.

Qfwiadczam, de rapozalamy-any) sie 7 saradami wdeinfy deiscka / moimi (w preypadhu kandvdoma pefnolemisga) w defofriach placéwk zowartmi w
Jgi starucie, regwlaminie placdwki § dofumentami dotvezgeymi sapizéw do plociwki w roku ssholigem 20162017 1 akcepryje ich trest.

Dame orobose smearte we wiiosky bedg wykernisowane w celu pragecia defecka / mule (w mrypadiu Bondvdata peinelemiegn) do placdwk ng
zgigcia w roku szkolmm 20082007 oras do celdw swigrageh = uczestaictwem diiscka / moim fo e kandvdor jest pelnolemii) w sgisciach
orgaizowargich w placdwes. ddminiztratorsm daogch osebowych jest dyreltor plactwki, do bdrego slotone wnissek Zgodaie

Tart 13 wst. I pit 1 witowy £ dbaie 29 sierpnia 1997 ¢ o ochronis doych osobowych (Ds. UL £ 1013 v poz. 1133} preetwarzanie doqech ozobowych jest
dopuzzczaing, gdy fest to niezbgadie do srealzowania uwemwnienia lub speinienia obowigshy wynikgigoego = pregpizy prawa.

Wirmam sgode na preetwarsae dogech osobowych deiecka / moich (v proypadiu kandvdma pelvwoletmiego) podoch we widoshe Ofwiadezam, e
m Swiadomodf proyslusyioceso mi prawa welgdu do refcl dogch ovag ich poprawionia — spodnie @ witaeg £ daig 19 sierpmia 1907 v o ockronie
drpech osobowych (De T 1 2017 v poz. 2135).

Jestem Swindomay-y), 2e slazenie ww dofmentiw, nie jest réwnommacsne T zabwalfffkowaiem do wdsisly w sqiecioch orgamzowapich prees placdwke.
Fonynuacie zqjed ponsierdsa insrruktor / nauczvoiel S osoba upowaEniona prees direktora placdwki. Prayjecie na nowe sqiecia, usolesnione jest od
m.in od uzyskania adpowisdnisze wyniky w badawiv uzdoinied Herunkowych, o ile takd zostal zaplanowaeg oras od speluioia krtaridw

Rebrutacia prowadsona jest w oparciu o wimig £ dhia 7 wezesnia 1001 v o systemis oswiogy (De. U0z 2005 » poz. 2154 5 pddn. zm ).

Jestem Swindomy-a) odvowiedsininosci komef za slosenie falrpawege oswindezenia sgodnie = arr. 133 ustang)y 1 0 czevwea 1997 ¢ - Kodels Koy (De.
L7 Nr 88 poz. 553) oras wowe z apt. 20t wst. 2§ O ustawy 5 dhia 7 wezesnio 190] v o systemis oswimy (De. U0 2 2015 v poz. 21548z pldn zm ).

Zapoznatam siefzapoznatem sie z tresciy powyZzszych pouczen.

. fm -
X Anul @) wstec
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Panel podsumowania

| Prosze sprawdzi¢ poprawno$¢ wprowadzonych danych.

Uwaga!

Jezeli zaistnieje koniecznos¢ zmiany wprowadzonych danych, prosze skorzysta¢ z odpowiedniego

przycisku ,,Powrét do.., co pozwoli Panstwu powrdci¢ do wtasciwego kroku wprowadzania
wniosku.

Jezeli wszystkie dane sa poprawne, prosze nacisnac ,Zapisz”

(72D
(@}

Nastepnie nalezy pobrac podanie, wydrukowac, podpisac i zanie
do wybranych placowek.

A

Status zapisu
Podanie zostato poprawnk zapisane do systemu.

ie pobierz (przycisk ponizej) i wydrukuj podanie a nastepnie
kolny Osrodek Sportowy , Mlodziezowy Dom Kultury,

Aby zatwierdzic dane w syst
udaj sie z podaniem do Mied

Miedzyszkolny Osrodek Sportowy Pobierz podanie jako plik PDF

Miodziezowy Dom Kultury Pobierz podanie jako plik PDF

Uwagal!
Plik wniosku generowany jest w formacie PDE. Nalezy go pobra¢ i zapisa¢ na dysku, a nastepnie
w dowolnej chwili wydrukowac.

Niedostarczenie podania do placéwki w okreslonym terminie spowoduje, Ze Kandydat nie bedzie
brat udziatu w elektronicznej rekrutacji.
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